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Hinweise fur den Arbeitgeber

Datentbermittlung oder Steueranmeldung auf Papier?

1. Bitte beachten Sie, dass die Lohnsteuer-Anmeldung auf elektronischem Weg nach MaRgabe der Steuerdaten-Ubermittlungsverordnung zu
Ubermitteln ist. Einzelheiten hierzu erfahren Sie unter den Internet-Adressen www.elster.de oder www.finanzamt.de sowie bei lhrem
Finanzamt, lhrem steuerlichen Berater oder lhrem datenverarbeitenden Unternehmen. Auf Antrag kann das Finanzamt zur Vermeidung
unbilliger Harten auf eine elektronische Ubermittlung verzichten; in diesem Fall haben Sie oder eine zu Ihrer Vertretung berechtigte Person
die Lohnsteuer-Anmeldung zu unterschreiben.

Abflihrung der Steuerabzugsbetrage

2. Tragen Sie bitte die Summe der einzubehaltenden Steuerabzugsbetrage (88 39b bis 39d EStG) in Zeile 17 ein. Die Summe der mit festen
oder besonderen Pauschsteuersatzen erhobenen Lohnsteuer nach den 8§ 40 bis 40b EStG und die pauschale Einkommensteuer nach den
88 37a und 37b EStG tragen Sie bitte gesondert in Zeile 18 ein. Nicht einzubeziehen ist die an die Deutsche Rentenversicherung
Knappschaft-Bahn-See abzufiihrende 2 %-ige Pauschsteuer flr geringfliigig Beschéftigte i. S. d. 8 8 Abs. 1 Nr. 1 und § 8a SGB IV.
Vergessen Sie bitte nicht, auf dem Zahlungsabschnitt die Steuernummer, den Zeitraum, in dem die Betrdge einbehalten worden sind, und je
gesondert den Gesamtbetrag der Lohnsteuer, des Solidaritéatszuschlags zur Lohnsteuer und der Kirchensteuer anzugeben.

Sollten Sie mehr Lohnsteuer erstatten, als Sie einzubehalten haben (z. B. wegen einer Neuberechnung der Lohnsteuer fir bereits
abgelaufene Lohnzahlungszeitrdume desselben Kalenderjahres), kennzeichnen Sie bitte den Betrag mit einem deutlichen Minuszeichen.
Der Erstattungsantrag ist durch Ubermittiung oder Abgabe der Anmeldung gestellt.

3. Reichen die Ihnen zur Verfigung stehenden Mittel zur Zahlung des vollen vereinbarten Arbeitslohns nicht aus, so ist die Lohnsteuer von
dem tatséachlich zur Auszahlung gelangenden niedrigeren Betrag zu berechnen und einzubehalten.

4.  Eine Eintragung in Zeile 19 (ausgezahltes Kindergeld) ist nur zulassig, wenn Sie als Korperschaft, Anstalt oder Stiftung des offentlichen
Rechts eine Familienkasse sind und das Kindergeld festsetzen und auszahlen.

Zahlen Sie an lhre Arbeitnehmer Bergmannspramien nach dem Bergmannspramiengesetz, sind die von lhnen ausgezahlten Betrage dem
Betrag zu entnehmen, den Sie fur lhre Arbeitnehmer insgesamt an Lohnsteuer einzubehalten haben, und bei der néchsten Lohnsteuer-
Anmeldung abzusetzen. Ubersteigen die Bergmannspramien den Betrag, der insgesamt an Lohnsteuer einzubehalten ist, so wird Ihnen der
ibersteigende Betrag auf Antrag vom Finanzamt ausgezahlt. Der Antrag ist durch Ubermittlung oder Abgabe der Anmeldung gestellt.
Beachten Sie, dass Bergmannspramien nur noch fir verfahrene volle Schichten vor dem 1. Januar 2008 gewahrt werden kdnnen.

Arbeitgeber, die eigene oder gecharterte Handelsschiffe betreiben, dirfen einen Betrag von 40 % der Lohnsteuer der auf solchen Schiffen in
einem zusammenhangenden Arbeitsverhaltnis von mehr als 183 Tagen beschéftigten Besatzungsmitglieder abziehen. Dieser Betrag ist in
Zeile 21 einzutragen.

5.  Die im vereinfachten Verfahren ermittelte pauschale Kirchensteuer tragen Sie bitte in einer Summe in Zeile 24 ein. Die Aufteilung der
pauschalen Kirchensteuer auf die erhebungsberechtigten Religionsgemeinschaften wird von der Finanzverwaltung bernommen.

6.  Abflhrungszeitpunkt ist
a) spatestens der zehnte Tag nach Ablauf eines jeden Kalendermonats, wenn die abzufiihrende Lohnsteuer fir das vorangegangene
Kalenderjahr mehr als 3.000 € betragen hat,

b)  spatestens der zehnte Tag nach Ablauf eines jeden Kalendervierteljahres, wenn die abzufiihrende Lohnsteuer flir das vorangegangene
Kalenderjahr mehr als 800 €, aber nicht mehr als 3.000 € betragen hat,

c) spatestens der zehnte Tag nach Ablauf eines jeden Kalenderjahres, wenn die abzufihrende Lohnsteuer flir das vorangegangene
Kalenderjahr nicht mehr als 800 € betragen hat.

Hat lhr Betrieb nicht wahrend des ganzen vorangegangenen Kalenderjahres bestanden, so ist die fiir das vorangegangene Kalenderjahr
abzufuhrende Lohnsteuer fiir die Feststellung des Lohnsteuer-Anmeldungszeitraums auf einen Jahresbetrag umzurechnen.

Hat Ihr Betrieb im vorangegangenen Kalenderjahr noch nicht bestanden, so ist die auf einen Jahresbetrag umgerechnete, fir den ersten
vollen Kalendermonat nach der Er6ffnung des Betriebs abzufiihrende Lohnsteuer mafl3gebend.

7.  Im Falle nicht rechtzeitiger Abflihrung der Steuerabzugsbetrage ist ein Sdumniszuschlag zu entrichten. Der Saumniszuschlag betragt 1 %
des rickstandigen Steuerbetrages fur jeden angefangenen Monat der Saumnis.

8.  Verbleibende Betrdge von insgesamt weniger als 1 € werden weder erhoben noch erstattet, weil dadurch unverhaltnismaRige Kosten
entstehen.

Anmeldung der Steuerabzugsbetrage

9. Ubermitteln oder ibersenden Sie bitte unabhangig davon, ob Sie Lohnsteuer einzubehalten hatten oder ob die einbehaltenen
Steuerabzugsbetréage an das Finanzamt abgefuhrt worden sind, dem Finanzamt der Betriebsstatte spatestens bis zum Abfuhrungszeitpunkt
(siehe oben Nummer 6) eine Lohnsteuer-Anmeldung nach amtlich vorgeschriebenem Vordruck.

Sie sind aber kiinftig von der Verpflichtung zur Ubermittiung oder Abgabe weiterer Lohnsteuer-Anmeldungen befreit, wenn Sie lhrem
Betriebsstattenfinanzamt mitteilen, dass Sie keine Lohnsteuer einzubehalten oder zu Ubernehmen haben. Gleiches gilt, wenn Sie nur
Arbeitnehmer beschaftigen, fiir die Sie lediglich die 2 %-ige Pauschsteuer an die Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See
abzufthren haben.

10. Trifft die Anmeldung nicht rechtzeitig ein, so kann das Finanzamt zu der Lohnsteuer einen Verspatungszuschlag bis zu 10 % des
anzumeldenden Betrages festsetzen.

11. Um Ruckfragen des Finanzamts zu vermeiden, geben Sie bitte in Zeile 15 stets die Zahl der Arbeitnehmer — einschlie3lich Aushilfs- und
Teilzeitkrafte, zu denen auch die an die Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See gemeldeten geringfuigig Beschaftigten i. S. d.
§ 8 Abs. 1 Nr. 1 und § 8a SGB IV gehdren — an.

Berichtigung von Lohnsteuer-Anmeldungen

12. Wenn Sie feststellen, dass eine bereits eingereichte Lohnsteuer-Anmeldung fehlerhaft oder unvollstandig ist, so ist fir den betreffenden
Anmeldungszeitraum eine berichtigte Lohnsteuer-Anmeldung zu Ubermitteln oder einzureichen. Dabei sind Eintragungen auch in den Zeilen
vorzunehmen, in denen sich keine Anderung ergeben hat. Es ist nicht zuldssig, nur Einzel- oder Differenzbetrage nachzumelden. Fiir die
Berichtigung mehrerer Anmeldungszeitrdume sind jeweils gesonderte berichtigte Lohnsteuer-Anmeldungen einzureichen. Den
Berichtigungsgrund teilen Sie bitte lhrem Finanzamt gesondert mit.
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